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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

5 5. Registrar, verificar y apoyar 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de la 
Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: 
 

a) Verificando que la totalidad 
de los aprendices 
seleccionados y 
matriculados queden 
asociados a la ruta de 
formación. 
 

b) Registrando juicios 
evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos, los 
juicios evaluativos de 
acuerdo con la ruta de 
aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados. 
 

c) Comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos 
en el registro de la 
información y en la 
ejecución. 

Entrega de formatos de 
apertura de cursos 
complementarios. 
 
a.) Aprendices 
asociados a la ruta de 
aprendizaje 
 
b.) Se realiza una vez 
termine el curso 
complementario. 
 
c.) Correo al 
coordinador académico 

 
 
 
 
 
 

Aprendices asociados en 
Sofia plus  

 
 
 
 
 

Correo electrónico con 
novedades con la 

coordinación 
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Correo electrónico comunicaciones con la coordinación academica 
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Aprendices asociados a la ruta 
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